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TERMO DE REFERÊNCIA

Rito: Lei Federal 14.133/2021
1. DO OBJETO:
Contratação de empresa especializada em Certificado Digital para pessoa física e pessoa jurídica, com validade de 3 (três) anos, COM token (em formato A3) destinado ao uso dos vereadores, procurador legislativo, controladora e presidente da Câmara Municipal de Itaúna/MG.
2. JUSTIFICATIVA:
O certificado permite que diversos serviços sejam realizados sem a necessidade da presença física, proporcionando agilidade nos processos, sustentabilidade e redução de custos. Por meio de uma mídia digital chamado TOKEN onde o certificado é armazenado e pode ser utilizado em qualquer computador para assinatura digital de qualquer documento e podendo ser reutilizado depois.

3. DA DESCRIÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DO SERVIÇOS:
3.1 O serviço, objeto do presente Termo de Referência, é a aquisição de Certificado Digital para pessoa física e pessoa jurídica, com validade de 3 (três) anos, COM token (em formato A3) destinado ao uso dos 17 vereadores: Alexandre Campos, Ana Carolina Faria, Antônio José, Antônio de Miranda, Aristides Ribeiro, Dalmo Assis, Guilherme Campos da Rocha, Gustavo Barbosa, Israel Antônio, Kaio Guimarães, Lacimar Silva, Leonardo Alves, Márcia Cristina, José Humberto S. Rodrigues, Rosse Andrade, Wenderson Arlei da Silva e Giordane Alberto. E ainda um para a Controladora Natália de Andrade Monteiro e um para o Procurador Luís Fernando Moreira Mendes. Também é necessário um certificado para o Presidente, na qualidade de pessoa jurídica, uma vez que ele responde pelo CNPJ da Câmara, justificando assim a necessidade deste documento
3.2
	Item
	Qtde. Estimada
	Unid
	Serviço
	Preço unitário
	Preço total

	1
	19
	Serviço
	Emissão de Certificado Digital para pessoa física com validade de 3 anos
	
	

	2
	1
	Serviço
	Emissão de Certificado Digital para pessoa jurídica com validade de 3 anos
	
	

	
	
	
	
	
	VALOR TOTAL:


3.3 A proposta será analisada pelo menor preço global.
4. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DO FORNECEDOR:
4.1. São obrigações do fornecedor, executar o fornecimento dentro dos padrões estabelecidos pelo Setor de Compras, de acordo com o especificado neste Termo de Referência, responsabilizando-se por eventuais prejuízos decorrentes do descumprimento de qualquer cláusula ou condição aqui estabelecida; 

4.2 Disponibilizar suporte técnico durante a validade da assinatura, via acesso remoto  em horário comercial, sempre quando houver necessidade.

4.3 Os vereadores, procurador legislativo, controladora e o presidente não possuem os Tokens, caberá a licitante vencedora  instalar e orientar os usuários acerca das instruções necessárias ao bom funcionamento do serviço,

4.4. Comunicar antecipadamente a data e horário da realização do serviço, não sendo aceito o serviço que estiver em desacordo com as especificações constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamentos extraordinários sob pretexto de perfeito funcionamento e conclusão do objeto contratado. 

4.5. Dispor-se a toda e qualquer fiscalização do Setor de Compras, no tocante a entrega do serviço, assim como ao cumprimento das obrigações previstas neste Termo de Referência; 

4.6. Prover todos os meios necessários à garantia da plena execução do serviço; 

4.7. Comunicar imediatamente ao Setor de Compras qualquer alteração ocorrida no endereço, conta bancária e outros julgáveis necessários para recebimento de correspondência; 

4.8. Substituir em qualquer tempo e sem qualquer ônus a Câmara Municipal de Itaúna/MG no todo ou em parte o Certificado Digital devolvido pela mesma, no prazo de 24 horas, caso constatadas divergências nas especificações.

4.9. Caso seja necessário, a Câmara solicitará à Contratada a  revogação da Assintaura Digital após seis meses de uso. 

4.10. O fornecedor deverá emitir nota fiscal de SERVIÇO referente ao certificado digital.
4.11.Para a Nota Fiscal Eletrônica de Serviço deverá ser observado o disposto na Instrução Normativa RFB nº 2.145, de 26 de junho de 2023, que estabelece a obrigatoriedade de os Municípios reterem o referido imposto nos pagamentos a pessoas jurídicas pelo fornecimento de bens ou prestação de serviços em geral, ficando isentas as empresas optantes pelos SIMPLES NACIONAL E MEI, devendo, nesse caso, a nota fiscal indicar essa qualidade.

4.12. A CONTRATADA prestará Suporte Técnico e Operacional do uso do software necessário ao perfeito domínio e operação do sistema durante vigência da assinatura.
5. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
5.1. Exercer a fiscalização do serviço através do setor administrativo da Câmara Municipal de Itaúna.;
5.2. Efetuar o pagamento em favor da LICITANTE VENCEDORA, até o quinto dia após o recebimento definitivo, através de Ordem Bancária ou cheque, mediante apresentação da respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente discriminada.

6. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
6.1 As despesas decorrentes desta contratação correrão por conta de dotação própria da Câmara Municipal, na classificação orçamentária 3.3.90.39.00 – Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Jurídica
7. DA PROPOSTA COMERCIAL:
7.1 A proposta deverá ser confeccionada em papel timbrado do próprio fornecedor, contendo prazo mínimo de 60 (sessenta) dias de validade e deverá ser entregue diretamente na Secretaria Administrativa e Financeira da Câmara Municipal, sediada na Rua Getúlio Vargas, nº 800, Centro, Itaúna, Minas Gerais, CEP: 35680-037 ou poderá também ser enviada via e-mail, desde que contenha os dados da empresa, como CNPJ, endereço completo, telefone e e-mail de contato e assinado pelo responsável.
Célio Gonçalves Freitas
Gerente Administrativo e Financeiro

